各產銷班及青農團體申請補助範本

壹、申請補助款程序

各產銷班及青農團體申請補助時應附表件：

一、產銷班及青農團體函。

    二、申請補助計畫書(含經費概算表)。

    三、佐證資料。

    備註：上述表單須逐一蓋用產銷班及班長圖章。    

 （附件如下）
公文範本
    ○○各產銷班及青農團體    函
                                                        承 辦 人：○○○ 
                                    機關地址：后里區○○里○（路）街○○○號

      電     話：○○-○○○○○○○ 

受文者：臺中市后里區公所

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日

發文字號：字第○○○○○○ 號
附     件：如說明二
主  旨：有關台電114年度輸變電促協金計畫-「補助后里區各產銷班農產品包裝紙箱」乙案，詳如說明，敬請 貴所惠予補助經費，請 鑒核。

說  明：

1、 依據鈞所○○○年○○月○○日后區農字第○
 ○○○號函辦理。

2、 檢送「○○班採購農產品包裝紙箱計畫」 (含經費概算表)。
正本：臺中市后里區公所

副本：○○產銷班

    ○○○各產銷班及青農團體   eq \o\ac(□,印)        

    班長  ○○○       eq \o\ac(□,印)
申請計畫書

一、申請單位: 〇〇〇各產銷班及青農團體
二、計畫名稱: 〇〇〇各產銷班及青農團體採購農產品包裝紙箱
三、計畫目的：透過包裝增進農產品價值以利行銷及建立農產品品
              牌行銷，提升農業產業之價值與利潤。
四、經費來源：申請台電促協金補助經費新台幣     元，其餘超

    額部分，由本班自行負擔。
五、經費概算表：                          單位：新台幣元

	編號
	項目
	規格
	數量
	單價
	金額
	備註

	1
	包裝紙箱
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	合計:(阿拉伯數字)
	新台幣〇〇,〇〇〇元

	計畫總金額:〈大寫〉


  製表人       （會計 不可同一人     出納 ）         班長

    eq \o\ac(□,印)              eq \o\ac(□,印)                   eq \o\ac(□,印)               eq \o\ac(□,印)   

〇〇〇產銷班及青農團體採購農產品包裝紙箱佐證資料如下：

	一、〇〇〇產銷班及青農團體〇年評鑑分數       分   
＊請檢附相關文件＊

	


〇〇〇產銷班及青農團體採購農產品包裝紙箱佐證資料如下：

	二、產銷班及青農團體歷年有共同運銷作業，或配合參與機關(農會)辦理農業推廣活動【110

年至112年間(至少有一次)曾參與農產品比賽、評鑑、展售等至少符合一項)】。

＊請檢附相關文件或照片＊

	


各產銷班及青農團體申請核銷範本

貳、核撥補助款程序
各產銷班及青農團體採購完竣後請依規定儘速檢據核銷，俾憑辦理核發補助款項。

一、核銷必備單據：

（一）本所核定補助函等文件影本。

（二）第一頁 領據。

(三) 第二頁 貴班於后里區農會帳戶存摺封面影本乙份（存摺封面要放大
且帳號要清晰，收據領款單位名稱需與存摺封面影本單位
名稱一致）。
（四）第三頁 原始黏貼憑證（黏貼本案正本發票或收據）
 (五）第四頁 經費支出明細表

 (六) 第五頁 支出機關分攤表
（七）第六頁 驗收照片。

二、原始憑證之買受人（即發票或收據）應填寫全銜「〇〇〇產銷班及青農團體」(與班印相符之名稱)。
  （一）檢附本活動正本發票（二聯式的發票要附收執聯；三聯式發票要附
收執聯及扣抵聯）或收據，不得提供影印本。
  （二）憑證內容（即發票或收據）不得以一式、一批、一組...等填列，

其中品名、數量、單價、單位、小計、合計...等請填寫完整，不可

遺漏。
三、上述表單須逐一蓋用機關圖記，班長會計、出納、經辦人等印章。

四、表件皆可視計畫書寫延展或影印使用。

 附件如下:
公文範本
      ○○○各產銷班及青農團體   函
                                                   承 辦 人：○○○ 
                                  機關地址：臺中市后里區○○里○○（路）街○○○號
  電     話：○○-○○○○○○○ 
受文者：臺中市后里區公所

發文日期：中華民國○○○年○○月○○日
發文字號： ○○字第○○○○○○ 號
主  旨：檢送本班於○○○年○○月○○日辦理「○○班採購農產品包裝紙箱計畫」完畢，檢附核銷領據及原始憑證等相關資料證明文件，請惠予核撥補助款，請 鑒核。
說  明：依據 貴所○○○年○○月○○日后區農字第
○○○○○○○○函辦理。
正本：臺中市后里區公所
副本：○○○產銷班
  ○○○各產銷班及青農團體 印
班長  ○○○             印
第一頁 領據                                                        

                      領    據

    茲收到辦理「臺中市后里區    產銷班第    班及青農團體採購農產品包裝紙箱」補助經費，計新臺幣貳萬元整無訛。

此致

臺中市后里區公所

單  位: 臺中市后里區   產銷班第   班及青農團體                  

班  長:

會  計:

出  納:

經手人: 

地  址:臺中市后里區   里   路  號

中　　　　華　　　　民　　　　國　〇〇〇年〇〇月〇〇 日

第二頁貴班及青農團體於后里區農會帳戶存摺封面


第三頁原始黏貼憑證
臺中市后里區    產銷班第   班及青農團體           
黏  貼  憑  證  用  紙
	憑 證

編 號
	預 算 科 目
	金 額（元）
	用 途 說 明

	
	
	佰

萬
	拾

萬
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	臺中市后里區   產銷班第    班及青農團體採購農產品包裝紙箱

	
	
	
	＄
	
	
	
	
	
	補助款:20,000

自籌款: 


	經手人
	驗收/證明人
	保管人
	出納
	會計
	班長

	
	
	
	
	
	


	
	------------------------------------------------------------------------------



單據1
憑證粘貼線
   單據2
   單據3

   單據4
	

	


第四頁 經費支出明細表

名稱：臺中市后里區〇〇產銷班〇班及青農團體
計畫名稱: 臺中市后里區〇〇產銷班〇班及青農團體採購農產品包裝紙箱(與公文及計劃書內名稱要一致)                                            單位:新臺幣元
	憑證編號
	預算項目
	核定金額
	實支金額
	補助金額
	自籌金額
	說明

	
	
	
	
	本所
	其他機關
	
	

	1
	包裝紙箱
	
	
	
	
	
	(數量×單價)

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	


經手人           （會計 不可同一人    出納 ）          班長
   印             印            印             印
第五頁支出機關分攤表
臺中市后里區〇〇各產銷班及青農團體第〇〇班
          支    出   機    關    分    攤   〇〇〇年〇〇月〇〇日
	所屬年度月份：〇〇〇年度〇〇月份 總金額新台幣（大寫）：〇〇萬元

	分攤機關名稱
	分攤基準
	分攤金額
	說明

	臺中市后里區公所（台灣電力股份有限公司促協金補助
	       %
	〇〇,〇〇〇元
	1. 支出憑證由主辦機關另行保存或彙總附入支出憑證簿送審者，應加具本分攤表。

2. 各分攤機關以主辦機關出具之收據，附本分攤表。

原始憑證  張，黏附於   月份         計劃（科目）支出憑證部第     冊第    號。

	臺中市后里區            產銷班第 班及青農團體
	       % 
	〇〇,〇〇〇元
	

	以下空白
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合        計
	100%
	〇〇,〇〇〇元
	


      經手人         出納            會計            班長  
         印 (不可同  印      印一人)            印
第六頁驗收照片
   OOO產銷班第O班及青農團體採購農產品包裝紙箱計畫驗收照片

班長：     eq \o\ac(□,印)                                             
	


	


(為利本所辦理撥款事宜，請於此欄浮貼存簿封面影本；收據領款單位名稱需與存摺封面影本單位名稱一致)





.經手人及驗收證明人不得為同一人








